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Notice d’utilisation des outils de suivi

Tableau de suivi / Facture

Clest simple, clest rapide, c'est Fast

Le tableau de suivi — Préparez votre document

Le document « Tableau de
suivi » est un classeur Excel
composé d'une feuille de
calcul dénommée par défaut
e S M i Ll e i it ” « mode de transport ».

:d‘[‘., e e e et ) b i i L e e ,n Cette configuration n'est
. valable que si I'agrément ne
concerne qu'un mode de
transport.

"~ Code Fastt

Si  l'agrément porte sur
plusieurs modes de transport,

cette feuille de calcul doit étre
dupliquée
; Une feuille de calcul par
D mode de transport
5
9
[« » v\ mode de Code Fastt /' e @ WJE|

Pour dupliquer la feuille de calcul, procédez alam  anipulation suivante

Placez-vous sur « mode de transport » Placez-vous sur « En dernier »  Puis renommez les deux onglets

Clic droit Cochez « Créer une copie » Clic droit sur I'onglet

Déplacer ou copier Renommez en indiquant le mode de transport
B a i

B2 Insérer... z Y L Tt

E=l SUppimer | 29| Déplacer les feuiles sélectionnées E2 Supprimer

EN 30| Dans le classer © Ea e

3 Renommer % TableaudesuiZo07.xis | 35 | Déplacer ou copier...

E | Déplacer ou copier... % Hovant |a Feville ; % ;électmr\r\er toutes les Feuilles

| 37 | Sélectionner toutes les Fevilles E3 W E3 W

& Coul d let B = Wisualiser d-

Ew ¥ n 1 visualiser le code

i [ | .oue.ur onglet, % ;
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Notice d’utilisation des outils de suivi

Tableau de suivi / Facture

S

Clest simple, clest rapide, c'est Fastt

Le tableau de suivi — Remplissez votre document

Vous indiquez dans cette partie

Le mode de transport concerné :
Vélo, TAD (Transport a la demande)

Voiture, Mobylette,

Association

Interlocuteur

RECAPITULATIF
Nombre de contrats en cours

Vous n’indiquez rien dans cette partie
Les calculs sont automatiques

Vous reportez le montant indiqué sur la facture

janv-08 | févr-08 | mars-08 | av-08 | mai-08 | juin-08 | jui-08 | aoat-08 | sept-08 | oct08 | nov-08

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Mode de transport Jours d'utilisation|
Voiture / Mobylettes

Vélo / TAD Facturation (en €)

Association Département O utde Bbateldeifinide
£ cines

NeIntérimaire
o Loue ant

Vous indiquez dans cette partie

- Le Numéro Intérimaire : c’est un numéro a 6
chiffres présent sur les fax de réservation émis
par le Fastt

- Le nom de l'intérimaire
- Le code Fastt s'inscrit automatiquement
- Votre département a 2 chiffres (ex : 38250 = 38)

- Date de début et date de fin : format jj/mm/aaaa
(ex : 26/11/2007)

- Chaque contrat d'intérimaire est matérialisé par
une nouvelle ligne

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Tduez | indiguer | indiquez | induer | indiuer | Indiguer | indiquer | indiquez | Tndiauer | Tndiauez | Tndiques | Indiua
modede | modede | modede | modede | mudede | modede | mode e | modede | motie de | mode de | mode d= | mude d e €
ansoort | trancport | vancpore | wancport | vansport | vanport § transport | vansoon | wranspon | traneportd vansport | vrancod

TOTAL
wurs

Vous n’indiquez rien dans cette partie

Les calculs sont automatiques, ils sont
fonctions des dates de début et de fin que
vous avez indiqué

Le tableau de suivi est a envoyé par e-mail avant le 5 du mois a steve.legros@fastt.org
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Tableau de suivi / Facture

S

Clest simple, c'est rapide, clest Fastt

insérer Logo 1 Nom de l'association partenaire ~ Adresse Code Postal Ville . L,
Association Paﬁenaire 1| | Courriel : xooooox@ndxx Tél - xx 1000 10 XX Fax - X X00 XXX XK |nd|quez Vvos coordonnées pOStaleS

Locale

Ville, le Date Insérez votre Logo

Fastt

A l'attention de Steve Legros
43 rue de Liege

75008 PARIS

APPEL DE FONDS

Prestation : Transport a la demande < Une facture par mode de transport

Date : mois + année

Nombre Nombre Nombre Nombre de désistements
de bénéficiaires Trajets Aller - Retour de refus de I'association d'intérimaires

COUT TOTAL (Nombre de trajets Aller - Retour x I— < Le montant correspond avec le tableau de suivi

Nom de l'interlocuteur :

Cachet de Iassociation

__ e

Il existe 4 modes de transport pour lesquels le Fastt peut donner son agrément : voiture, 2 roues
motorisées, vélo et transport a la demande.

Chaque mode de transport nécessite une facture

La facture est a envoyee par courrier accompagnée du tableau de suivi



